
 

MANUAL PROSEDUR 

PENGAJUAN DANA UNIT KEGIATAN  

MAHASISWAAN 

Doc. No. : 090000206007 

 

Rev. No. : 0 

Date :  

 

Page 1111 of 11 

Bagan Alir Pengajuan Dana Unit  Kegiatan Kemahasiswaan (UKM) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

Menerima Surat Permohonan, mengagendakan ke SIAS 
dan meneruskan ke PR III (1 Hari) 

Sekretaris PR III  
 

Mempelajari, memverifikasi dan mendisposisikan 

 (2 Hari) 

Mendistribusikan proposal sesuai  didisposisi  (1 Hari) 

 

Sekretaris BAK 

PR III  
 

Sekretaris PR III 
 

Mulai 

Mendisposisi surat permohonan ke Kabag terkait (1 Hari) 

 

Mengagendakan ke SIAS, meneliti dan meneruskan 
proposal ke Ka. BAK (1 Hari) 

Ka. BAK 

Meneruskan permohonan ke bagian terkait (1 Hari) 

 

Sekretaris BAK 

Menerima dan  mengagendakan ke SIAS dan meneruskan 
ke Kabag (1 Hari) 

 

Sekretaris Kabag 

Mempelajari usulan dan menetukan jumlah bantuan dana 

kegiatan (1 Hari) 

Kabag 

Sekretaris Kabag 

Merekap dan mengusulkan dana proposal ke BAKP (3 Hari) 

 
PPUMK 

Selesai 

Pengajuan proposal minimum 3 Minggu sebelum hari-H UKM 
 

Menerima proposal yang sudah ditentukan besaran dananya, 
mengagenda dan meneruskan ke PPUMK (1 Hari) 

Proposal dan 

Ringkasan 
Proposal 

Standar Waktu Pelayanan Pengajuan Dana Kegiatan Lembaga Kemahasiswaan 15 Hari Kerja 

Menerima dan mengagendakan usulan ke dalam sistem 
SIAS (1 Hari) 

Bagian Umum / TU 
 

Menerima dana kegiatan (1 Hari) 

 
UKM 
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SURAT PERMOHONAN DANA 
No. Dok. 090000206007.01 

Revisi 0 

Jl. Veteran Malang, Gedung Kantor Pusat Lt 3, 
Tel. 0341 575777, Fax. 0341 575813 

Tgl. Efektif  

Halaman  

 

Contoh proposal pengajuan dana 
 
 
 
 

BAK-UB 
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RINGKASAN PROPOSAL 
No. Dok. 090000206007.03 

Revisi 0 

Jl. Veteran Malang, Gedung Kantor Pusat Lt 3, 
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Tgl. Efektif  

Halaman  

 

BAK-UB 
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DISPOSISI 
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Revisi 0 
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Tgl. Efektif  

Halaman  

 

BAK-UB 


